BAZUS Sp. z o.0.

ul. Wolska 11, 20-411 Lublin
tel./fax: (81) 460 52 00/01
www.bazus.pl

Zapytanie ofertowe nr 08/AE/2013
na wynajem sali szkoleniowej wraz z cateringiem w ramach projektu ,,Akademia EDUBAZU.
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

n

1. Informacje ogodline:

BAZUS Sp. z 0.0. zwana dalej Zamawiajgcym, stosujgc zasade konkurencyjnosci zaprasza do ztozenia oferty, ktérej
celem jest wytonienie Wykonawcy na wynajem sali szkoleniowej wraz z cateringiem w zwigzku z realizacja
projektu ,,Akademia EDUBAZUS" wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1, ,Rozwdj
pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedsiebiorstw.

Okres realizacji projektu od 23.04.2013r. do 30.04.2013r.
Nazwa i adres Zamawiajacego:

BAZUS Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie, ul. Wolska 11, NIP: 9461572590, REGON: 430666401

UWAGA:

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokfadnie z tresciag dokumentu. Zlozenie oferty bedzie
uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanych w niniejszym dokumencie

2. Podstawa prawna:

Zamawiajgcy wytgczony na podstawie art. 3 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 1655 ze zm.).

Zasada konkurencyjnosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana na stronie internetowe;j
www.efs.lubelskie.pl.

3. Przedmiot zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug na rzecz Zamawiajgcego w zakresie: wynajmu sali
szkoleniowej wraz z wyposazeniem, $wiadczenie ustugi cateringowej (obiad i 2 przerwy kawowe dziennie dla
kazdego uczestnika) dla Uczestnikow na terenie Lublina w zwigzku z organizacjg i realizacjg jednego szkolenia z
zakresu zarzadzania projektami w ciggu 3 dni— w ramach projektu ,,Akademia EDUBAZUS".

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
70220000-9 — ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

39222000-4 — artykuty cateringowe
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15860000-4 — kawa, herbata i podobne produkty
15812000-3 — wyroby ciastkarskie i ciastka
15320000-4 — soki owocowe
15831000-2 — cukier
15981000-8 — wody mineralne
03222210-8 - cytryna

4. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

1. Wynajem sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem na terenie Lublina w celu realizacji 1 szkolenia
przeprowadzonego w ciggu 3 dni (w terminie 23-25 kwietnia 2013) w tgcznym wymiarze 24 godzin
szkoleniowych + niezbedne przerwy

a) Grupa szkoleniowa sktadac sie bedzie z 7 0séb (6 uczestnikdw + wyktadowca)

b) Kryteria, jakie powinny spetniac sale szkoleniowe:

e Sala szkoleniowa pofozona na terenie Lublina, moggca pomiesci¢c w komfortowych warunkach co
najmniej 7 osob;

e Sala szkoleniowa znajdujaca sie w tej samej lokalizacji, co wyzywienie;

o Dostepnosé sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu
szkoleniowego przez Wyktadowce;

e Sala powinna by¢ odpowiednio wyposazona tzn.:
o Posiada¢ 7 miejsc siedzgcych i 7 stolikdw dla uczestnikéw szkolenia;
o posiadaé co najmniej 1 stot konferencyjny na potrzeby wyktadowcy;
o rzutnik i ekran do prezentacji multimedialnych;
o tablice typu flip-chart i/lub tablice $cieralng wraz z wyposazeniem (papier, pisaki);
o dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podtgczenia laptopa, dostep do internetu;
o stolik na sprzet multimedialny, przedtuzacz, itp.
e Sala autonomiczna;
e Sala powinna posiadaé¢ mozliwos¢ zaciemnienia;

e Zapewnienie sali zastepczej o nie nizszym standardzie niz wymieniony w przedmiocie zamdéwienia —
w przypadku niemozliwosci korzystania z wybranej sali szkoleniowej z przyczyn losowych;

e Toaleta usytuowana w niewielkiej odlegtosci od sali szkoleniowej;

e Miejsca parkingowe dla uczestnikéw, wyktadowcy i obstugi szkolenia.

UNIA EUROPEJSKA S, q KAPITAL LUDZKI

EUROPEJSKI * * - NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
* * |-

FUNDUSZ SPOLECZNY oy x




BAZUS Sp. z o.0.
ul. Wolska 11, 20-411 Lublin

B A tel./fax: (81) 460 52 00/01
DAZUS
- Gl (Gl www.bazus.pl

2. Ustuga gastronomiczna — przygotowanie i podanie wyzywienia dla uczestnikdw szkolen — 3 dni x 6 0sdb.

Do oferty prosimy dotaczy¢ propozycje menu.
a) Kryteria ustugi gastronomicznej:

e Zapewnienie obiadu — min. jedno danie goragce-drugie danie wraz z kompotem / napojem w ilosci
min. 200 ml/osoba dla 6 0séb podczas 3 dni szkoleniowych;

b) Realizacja zamdwienia odbywad sie bedzie w miejscu prowadzenia szkolenia.

c) Pozycja podana w ramach ustugi gastronomicznej (obiad — min. jedno danie gorgce-drugie danie wraz
z kompotem / napojem w ilosci min. 200 ml/osoba ) ma by¢ podana w takiej ilosci, by byta dostepna
dla kazdego z uczestnikdw szkolenia.

d) Ustuga dostepna z godnie z ustalonym harmonogramem.

3. Przygotowanie i dostarczenie przerw kawowych dla grupy szkoleniowej 3 dni x 6 osob.

a) Wpykonanie ustugi przerw kawowych na faczna liczbe 6 przerw (3 dni po2 przerwy)
b) Zapewnienie przerwy kawowej kazdorazowo dla 6 oséb;

c) Organizacja przerw kawowych oznacza $wiadczenie kazdego dnia szkoleniowego ustug w zakresie:
przygotowania (przygotowanie stofu poprzez utozenie ciastek na talerzach, zapewnienie termoséw z
wrzatkiem lub czajnika elektrycznego w pomieszczeniu szkoleniowym, zapewnienie dostepu do wody
pitnej, zapewnienie odpowiedniej ilosci szklanek do napojéw gorgcych i zimnych dla uczestnikéw
szkolenia, itp.) i dostarczenia dla uczestnikéw szkolenia kazdego dnia szkoleniowego nastepujgcych
surowcow: kawa (parzona irozpuszczalna), herbata, cukier, $mietanki, cytryna do herbaty, woda
mineralna, soki owocowe, ciastka (kruche, w czekoladzie, paluszki), itp. Wykonawca zapewnia serwis
sprzatajacy po zakonczonej przerwie kawowej. Przygotowana przerwa kawowa dostepna jest podczas
trwania danego dnia szkoleniowego w sposdb ciggly, co oznacza, ze uczestnicy szkolerr majg dostep
do przygotowanej przerwy kawowej w sposdb ciggty w okreslonych godzinach szkoleniowych.

Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: 23-25 kwietnia 2013.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢é zmiany zamawianej ilosci ustug (przedmiotu zamdwienia).

Z wybranym Wykonawcg uzgodniony zostanie szczegétowy harmonogram szkolenia.

N oo o &

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia drobnych zmian do wzoru umowy,
ktore nie bedg dotyczyé warunkdw realizacji zamdwienia okreslonych w zapytaniu ofertowym.

8. Woykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wysokiego poziomu Swiadczenia ustug oraz warunkéw
zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania szkolen.

5. Termin wykonywania zaméwienia:

Zamowienie powinno zosta¢ wykonane w okresie od 23 kwietnia 2013 r. do 30 kwietnia 2013r.
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6. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu Oferenci, ktérzy s powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru oferty a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
€. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. 0 udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

a. Posiadajg obiekty, w ktorych zgodnie z przepisami prawa mogg by¢ $wiadczone ustugi wynajmu sal
i prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym zamdwieniem;

b. Wypetniaiztozg w terminie oferte — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Oferta Wykonawcy

C. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania catosci ustugi zgodnie z przedmiotem zamdwienia — nalezy zatgczy¢ wypetnione
os$wiadczenie — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

3. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wigzanych.

7. Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposob obliczania ceny oferty.

Zamawiajgcy wybierze jedng - najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.
Ocenie bedg podlegaty nastepujgce kryteria: Cena ofertowa - waga 100%

1. Ocena wg wzoru;

najnizsza _ oferowana _ cena (netto)

C - liczba punktow za cene = x100

cena _ oferty _badanej_(netto)

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta - 100 punktéw. Cena ofertowa brutto powinna zawieraé
wszystkie koszty i podatki zwigzane z oferowang realizacjg zamdwienia. Podana cena zawiera wszystkie koszty
prac i materiatdw koniecznych do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Ostateczna cena powinna
by¢ liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, podana w ztotych polskich brutto, cyfrowo i stownie.
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Cena moze by¢ tylko jedna i obowigzuje przez caty okres trwania umowy. Rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym prowadzone beda wytacznie w ztotych polskich.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

3. Podana cena ofertowa obowigzuje przez caty okres trwania umowy. Rozliczenia miedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym prowadzone beda wytacznie w ztotych polskich.

4. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte obliczong zgodnie
z zasadami okreslonymi w pkt. 1.

5. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie punktéw, zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosic ich
do negocjacji. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe lub przystepujagc do negocjacji, nie mogay
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. Opis przygotowania oferty:

1. Wypetniona OFERTA WYKONAWCY podpisana przez osoby upowaznione zgodnie z dokumentem
rejestrowym - Zafgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Ztozona oferta powinna zawierad:
a. Nazwe i adres oferenta
b. Cene netto za wynajem sali szkoleniowej w przeliczeniu na dzien (3 dni)

C. Cene netto ustugi gastronomicznej w przeliczeniu na jednego uczestnika 6 oséb x 3 dni (obiad, 2
przerwy kawowe na dzien)

d. Wskazanie osoby i sposobu kontaktu
e. Miejsce potozenia sal szkoleniowych (adres)
3. Oswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Proponowane menu

9. Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ nie pdziniej niz do dnia 22.04.2013 r. do godziny 10.00, na adres biura projektu:
ul. Wolska 11, 20-411 Lublin.

2. Ztozona oferta powinna zawierac:
a) Nazwe i adres oferenta;

b) Cene netto za wykonanie ustugi na formularzu ofertowym zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego
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c) Wskazanie osoby i sposobu kontaktu;
d) Pozostate okreslone w zapytaniu ofertowym zataczniki.

3. Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sporzadzona w jezyku polskim,
czytelnie, w jednym egzemplarzu. Wykonawcy ztozg swoje oferty w zamknietej, nieprzezroczystej
kopercie z napisem: Zapytanie ofertowe na wynajem sali szkoleniowej wraz z cateringiem zgodnie
z zasada konkurencyjnosci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig powyzszego zapytania
ofertowego.

5. Poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia
powiadomienia (forma pisemna, elektroniczna lub faksem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub
elektroniczna lub faksem) na poprawienie omyitki -dotyczy innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

5.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

6.Wykonawca moze wycofac ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wycofaniu przed terminem skfadania ofert.

7.Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

8.Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.

10.Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi jawnie w dniu 22.04.2013r. o godzinie 10:15 w biurze projektu. Oferty od momentu
otwarcia s jawne.

11.0gtoszenie wynikéw postepowania.

1.Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem
uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w biurze
Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowej.

2.Wykonawcy mogg zgtasza¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminie 2 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (tzn. od daty umieszczenia informacji na stronie
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internetowej Zamawiajgcego) podajac niezgodnos¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamawiajgcy
niezwtocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujgc o tym Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

3.Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokdt z postepowania.

12.Przestanki odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jejtresc nie bedzie odpowiadacd tresci zapytania ofertowego;

2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

3. Bedzie zawierata razaco niska cene;

4. Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5. Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych w pkt 9 zapytania
ofertowego.

13.Uniewaznienie postepowania.

1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia powyzszego postepowania bez koniecznosci podania
przyczyny uniewaznienia.

2.Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy lub gdy nastgpi rozwigzanie umowy pomiedzy Fundacjg a Instytucjg Posredniczaca.
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